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W I R  F R E U E N  U N S  A U F  D I C H !  

 
W I R  B R A U C H E N  D I C H !  

 
 

Das Kinderhaus St. Matthäus (Höchberg) sucht eine/einen 

 

 
V E R W A L T U N G S K R A F T  (m/w/d) 

 
⚫ in Teilzeit (10 Stunden, vormittags)  

⚫ ab sofort 
⚫ befristete Krankheitsvertretung für mind. 6 Monate 

 
DU  
… hast Erfahrung in Verwaltungstätigkeiten 

… hast Lust dich auf Neues einzulassen oder hast vielleicht sogar schon 

Erfahrungen im Bereich der Kita-Verwaltung? 

… identifizierst dich mit den Inhalten und Werten des christlichen Glaubens? 

… erachtest den wertschätzenden und achtsamen Umgang mit Kindern, Eltern und 

Kollegen/innen als selbstverständlich? 

 
Dann bewirb dich jetzt bis spätestens 30. Mai 2023 
per E-Mail:  kita.hoechberg@elkb.de 
oder Post:  Kinderhaus St. Matthäus 
  z.H. Manuela Graf und Sabrina Schwab 
(Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt.) 
 

WIR  
… sind eine Einrichtung mit zwei Krippengruppen, Kindergarten (offenes Konzept) 

und einer Waldgruppe 

… suchen für unser Leitungsteam Unterstützung bei den Verwaltungsaufgaben 

… freuen uns auf eine motivierte und aufgeschlossene Person 

… bieten eine tarifliche Vergütung nach TV-L in Verbindung mit der kirchlichen 

Dienstvertragsordnung und einer kirchliche Zusatzversorgung 
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W I R  F R E U E N  U N S  A U F  D I C H !  

Bitte beachten Sie folgende Hinweise zum Datenschutz und geben Sie mit Ihrer 

Bewerbung folgende Erklärung zum Datenschutz ab: 

 

Hinweise zum Datenschutz für das Bewerbungsverfahren zur Besetzung der 

Stellen im Kinderhaus St. Matthäus: 

 

1. Mit der Einsendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie uns die Erlaubnis, 

Ihre persönlichen Unterlagen einzusehen und relevante Daten ausschließlich für 

das Bewerbungsverfahren bis zu dessen Ende zu speichern. 

2. Ihre angegebenen Adressdaten (Postanschrift, E-Mail-Adresse und 

Telefonnummern) werden ausschließlich für Zwecke von Benachrichtigungen 

auch elektronisch verarbeitet. Weitere Daten werden nicht elektronisch 

verarbeitet. 

3. Alle Dateien bzw. Daten und deren unter 2. genannte Verarbeitungen werden 

nach Ablauf des Bewerbungsverfahrens gelöscht. 

4. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Ihre Bewerbungsunterlagen nach 

Ablauf des Bewerbungsverfahrens in der Regel nicht zurücksenden können. Wir 

bitten daher darum, uns ausschließlich Kopien Ihrer Unterlagen zu senden. Ihre 

Kopien werden nach Ablauf des Bewerbungsverfahrens datenschutzgerecht 

vernichtet. 

 

Erklärung zum Datenschutz 

Bitte nehmen Sie in Ihr Bewerbungsschreiben folgenden Passus auf: 

Die Hinweise zum Datenschutz für das Bewerbungsverfahren habe ich gelesen und 

verstanden. Ich stimme der Speicherung meiner Daten im beschriebenen Umfang für 

die Zeit des Bewerbungsverfahrens und der danach erfolgenden Löschung zu. 

 


